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VILLE de COUBRON

Seine-Jaint-Danis
Reglement de fonctionnement
De
L’Espace Woopitoo
{Consultable avec le projet d'établissement sur le site coubron.fr, rubrigque petite
enfance)

Vote la 17 novembre 2005 par le consail municipal
Demiére modification le 8 juin 2023 par le consell municipal
L'Espace Woopitoo, établissement municipal, fonctionne conformément :

» Alordonnance 2021-611 du 19 mai 2021 relative aux sarvicas aux familles

*  Aux digposiliens des décrets n® 2000-762 du 1* acut 2000, 2029-1131, 2021-1115, 2021-
448, MOF2-TTE

+  Ala chare nationale (Anmexe 1)

*  Aux inslructons en viguair de la caisse nationale des allocations familiales, 1oute modification
etan! aoplicable aux dispositions du réglement intérieur cl-aprés

Il assure Paccueil des entants de 10 semaines & 4 ans . 1 4 4 enfanis en accuell occasionnel et 16 &
20 enfants en accuell réguller. La répartition du nombre de places en accued régulier el en accuel
DUCasionne’ sera determingée chague année en commission dattribution an forction des listes
d'gitente.

. L'accueil el régulier lorsque les besoins sont connus & lavance, &f sont récurrents. Les
enfants son! connus at inscrits dans |a structure 3elon un contrat établi avec les parenis sur la base
c'un nambre d'heures mensualles. A fitre d'exemple, il v & « régularité » lorsque 'enfant est accueilli 2
heures par jour oJ trente heures par zemaire. La notion de régularité ne renvoig pas a une dunée
MAIS & UNa TECUmence

- L'sccueil eet cocasionnel loreque les besoing sont connus & lavance, sont ponciuels et ne
gont pas récumanta. L'enfant es! déjd connu de 'dablissement [il ¥ esl inscrit e I'a déja fréquenta) el
neécessite un acouell pour une durée limitée et ne se renouvelant pas & un rvihme régulier.

. L'accuel durgonoe esi exceplionnal lorsgue las besoins des famillas ne peuvent pas G
anticipgs. Il s'agit du cas ol l'enfant n'a jamais fréquenté |z struciure et pour lequel les parenis
souhaitent béndficier d'un acsuesil gn urgence (annexe 1)
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Las haraires

L'aceudil cocazlonng ;

L]
L

Le lurdi

Le margi
Le mercredi
Le jeurdi

L= verdradi

L'accuall réguiler ;

Du lundi au vendredi

Les fermetures annvelles

315 a2 11k15 etiou 14030 2 17HA0 ow9h & 17h

1430 2 1¥h30ou 8h a 17k
Bhl5 a 17h1S etiou 14030 A 17h30ou 8h 4 17RH
Bhi%s 3 11 h15 ebiou 14h30 3 17h30 ou Oh & 17R
Bh15 2 11h16 el 14030 & 17h30 ou 35 4 170

N30 a 18h30

Line gemaine pardant les vacancea scala res ce MNogl et Mouwvel An.
Trols semainss conséculives fin juilet-débul aod.
Daux journées pédagogioues.

Le Iunsi de pentechte.

Leraings jounaes en fonction des jours fériés




L'égulpe ot Ie taux d’ancadrernant

L'équipe :

.
L
-
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Une diractrice

LIne difactrice adjointe,

Ling agenta @'encadrement des anfanss

Daux agenls polyvalents d'entretier et de rastauration

Ur réfdsant aanté Incluslon, qui assure une vacation par semaine

Ura Psychomotricienne, qui assure ung vacalion par mais 5uprés des enfants el de Mequine
Unie) paychologue, qui assure doux wvasalions par mois. l'animation dune journée
pédagogigue

Une intervenante e anglais, qui anime des atelisrs auprds des enfants.

Le taux ' encadrement eat dé&finl comme suit -

Un prefessionael pgur & enfants qul ng -narchent pas

Un professionnel powr 8 enfants qui marchent

Le multi accueil ouvre avec 2 professionne's minimum peu imaorle b qualification des
profasainnnel{les)

Un protocale d'accugil gn surnombre &3t etabdi (Annexe 2)

Lin protocale d'encadrement dee sorfies est 4labli (Annoxe 3)

Lin pratocole ce continuilé de cirection est établ (Arnexe 4)

La directrice de I'Espace Woopitoo assura :

L gestion ad ministretve du mulli sccusil st du RPE

L& préparation ef le suivl de [a commiseion 4 attribution

L'encadrement de |"&qulpe

L'accueil ces familles

= Linformatian sur les modas 4 acewal du errigire

= Les nscriptionz sur | ate d'attents du muli accueil

= L'inscriation définitive au mu'ti sccuail

La communication avac leg famillas dont 105 onfanls sont secusila au multi acoueil
L'animation d'alelies aves kes enfarts panctuallement

Vedlle & Fappl eation, & 1a ~eflaxian et & l'application du &glement de fonclivnnerment el
du projet educatif.

Anime la ralaie pefila anfance e le guichet Lnque.

|

La directrice adjodnte du muli accusl :

Agsurg [as fonciions o directon en absence de 13 directrice
Wizl a 'application du projed cducatif par 'egaipe

Encadrs los anfarts au quobiden

Encadra l'équipe au quatidien

Aocireil 8 les famillas

Arime las alaliers du RPE lursyue [a direcincs es! abosenle

Les agents d'encadrements dea enfants du muli pecueil :

Accugillent ks enfants at laurs tamilles

Azzurent les Epins d'hygiene carocralla

Accompagnent les enfunts dans leur développement aux coura dee activites, des
repas, endomissersent ete. ..

Assurent |3 securité des enfanis

Elaborant les menus en collaboration aves la directrice et 3 digléticienne

Aszurent I'organ sation et le auivi dea visites madicales aves la diroelrice



L'inscripthon sur lste d'atbente

La préinscription sur la liste d'attenie sa fait avprés de |a direcirice via le portail farille (lan sur ba site

eoubran.ir).

Una commission d'attribotion se réenic une fois au printem ps pour atlribues les plaoes disacnibles.

Flle est composée -
» Do Mala adjoinl « Service Enfance Jounesse Educatlon » qu- présida la commession,
=  Dela Hespongable du servica & Service Enfance Jeunesse Educalion ».
¢+ Deln Diraetios do Multi Accusil o du RPE.

Si une place za lindre en cours d'annéa. une commizeion resireinte se réunita 250 dallribue oulle-c |

Cmn places daccuell régulier a lemps plein son; regenvées aux enfants de 10 semanes a1 an.
Pour 'accuell occasionnel, une onorlé sera cornée aux enfanis les plus 3gés (pertant & 'école
lannée sulvarnis).

L'admiasion définitive

L'adrmission est définitiva aprés ;
La rgndaz-vous avec la Drecirice
L'"&tuce du dossie- administralif COMPLET
La réception du cerbficat médical de non contre-indicatian A acrisil #n collectivite &tahli par
par le médecin traitand,
- Daté de maoira de deus wmies
= 16 jours au plus tard aprés le premier jour d'scegeil

s la receplion de le photocople du carnet de vacclnalion

= Lo réeeption de 'altagtation d'asgurance reaponsabilitd civile chagque nvis da septeribra
La werification des fiches de renseignemeant & compléder sur be partail famdle ;

o L'éat civil del'enfanl =1 de ses parents

i LE?E.D:{IFHDHMEE det parents &t ol I'on pewt les joindre durant l'accusll de leur
anfant
Les coordonndes du médecir. traitant
Les noms des personnes autangeses i venir chercher Pesfant &t 3 Sbre contackaes
g1 uas Uindisponibdltd ces parants.

o Las informatons médicales nécessaires (vaccing, allargies, régimes, fraitamant
longue durée akc.).

« Laulorisatan du droit & 'image, |3 prise de conmdissance dee candiions d'application du
# RGPD », l'avtovlsaton de soing durgence, de sortio o transpor  ponclual  ect
automatiguemant validée lorsque |3 famille 5 cocké les cazes dane e desser sur le aortall
farille,

&i la famille refuse la place attribuée aprég J1a date butoir Indiqués dans @ courrler,
I'onfant sara définitivernent radié& des listeg d'stientes.
L'accuall progrossif débute une fols que le dossier est COMPLET.



La contractualisation

Un 'D'IJ'I'I‘t'I:Eﬂ E_re-l elabyi en fonction des besons da 1a famllie 1 des dispanibilités ce établissement,
Il est sigré par les parents et '&ablisscrwrt pour une durée déterminge d'un & Makmum
renouvalzhble,
Les parents pouvart exencer une rupture de conlral avec un délai de préavis d'uen mais, ils sont femus
Bu pairrent do la periode de préavis.
Le: multl accueil municipal peut également exarcer une ruplure de confrat aves un préavis g'un mais
faclure ala familla

» 3l la famili 'halim plus la ville de Coubran

* 5l e réglement interieur nest s sesoectd

* Si B calendrler vaceingl c-joint mest pas respectd {Lol RE20M7-1R3R du 30 décahrg

201 7-art £9(V) et Dégred n°20° 8-42 du 25 janvier 207 8),

Lees subwentions publigues sciroyees par '8 Caisse dallocabons familigles sk gashannaires des
siructiras d'aceued dy foune enfant sont besdes en partie sur les Neures de fraquaniaiion réote des
erfantz. Ces heures doivent Give fables, pour que las subveniions publigios versdes ner s Caf
earmspandent au juste Francerimanl. Des fors, o gosfonnaice est tany & (a Glus grands wigilance
quiEnt gu correct enregistramen! os cas keures. Los familles son! invitdes & informar 1a direciion da Ja
Glructure de toule ereur dans fe Yelivd dhewrss d2 prosence réele qui leur serait ransmis. Das
coltrdles pewven! &ire diigenids per s Cait

Four Faceuet| poccasionnel :

Llr! canfral indiquant wa tanf haraire {8t son made akul} g5t fournie, précisant éventucllament \s
crEngady Boubaites par les familles,

Dians Finliel de Fanfant, || est soubaiteble dinstiver une frequentation réquliéne sur des craneaus
hqraura.:. nui permetient & lenfant ce profifer pleinement de son lemps dacoueil,

51 des places restent dispenibles, |a Directrice ou a directrice adiointe les proacsa aux familles
ﬁfﬁﬁ;ﬂmﬂ peuvent egalement faire connaitre irus bezolns poncluels 3 la Directrica o la directics
Tout crérean réserd et faciure.

L'établlssement sz réserve la droil de ne plus accuelllir un erfant dont la famlle 3 annulé de
normbrewses lois des réservations, afin e permetire aux familes en liste d'attente d'accéder & un
acouell an gollgctivité,

Pour I'accusll régulier :

Un cantrat aet zigré, selar les dipenibilités de la struciure, pour ;
s Lntemps plein du luadlau vendreds
« Untemps parlel de 1 &4 jours par semaine

Il indicue :
¢+ Letarif horaire et son meds de caloul.
Les jours d'atdaedl
Le nombre de jours dé congds prévus.
= La durée du contrat.
= Las farmeiures gde |a sinuctura.

Si des plages restent d sponinles ponclusilemant, la Dirssdrics ou @ dircctrics adjointe les proposs
Aux farnilles.
Les pareniz peuvent demander ¢as baures ou des journées supplémentaires, qul leurs seront

accardées en Tonction des disponibilités,

Les familles ont |a possibil 4 de déduire des semzines de conge.

Tout eréneau réservd sera facturd,

| ‘Btablizsameant sa rdsarva 'a drait de na plus /o accorder s 2 famile a annulé de norbreuses Tois

CES résarvaticns,



La facturation et la pajement

La ealeul du tardf horajre
Lara de I'fscrption, 13 divectice procéde 2 I'estimation de | participalion familiale horaire sur i@ base
s revanus et du nombre d'ertants 4 charge indiqués par la CAF
= Pour les régimes paneraux, Finformalan ast fournis par |z CAF |
- {I;r:il les régimes spéclaux, les familles foumnissent I'avis dimpasition N-2 af le llvrer do
ille

Le tari horaire est calcul€ selon la baréme naticna' da la CAE foiigint) au icafi
qa F e anpication du o

et du plaford » défini par la SAF. sty e S
Léx Larif &gt revu chaque annde er janvier ainsi gu'a chaoue chapgsment e i

i : BH 3 COMPOsition de | e
(faurnir um justflcatif sdminisiratif). G el e
Le CAF ast amends 3 fare évoluer o2 hardma 3 tout momeni de "sanés L i [
L : ) I Y nner. Le Lanf horaire peyl alors
étra modifié er cours de condrat, "

Padicularités -

Le tarif hf’:l‘ﬂil‘ﬂ A6rS f_uh_-_n_lé COMiTE suil f.l'r.ll'.i'ul'.lf'ﬂﬂf foigl des o L % o
: parkinanang famivalus de lannes L7 F
Rombre d'aces factunds da lennda N-1) BT I
#  L'acoueil d'urpence
+  Las familes qui ne fournissant pas leurs revenus aanue’s (um conteat d'un mois aera
Propose dans 'atiente deys docw ments)

Le tarf horaire paur Penfanl en situaton de handica o
B g P sera c2loutd agr e baso d '
immodiztermen; inféreur. M 5o du taux d'elfarl

La facturation :

L'atgyeil cocasinnnel

La facture coraspand aux présences de 'anfard et sux réscrvations failes,

En cas de dépasseirent des horairse convenus, los paranls paienl les haures supplémentaires,

mm? au farff prévu dana Fattestation (toute demi-heurn commencée dépassant un guart d'heure
ueal.

L'sciueil réqulier

Line mensualisation ¢st dtablie selon le nombre d'heures annuedles convean: dzns le contrat

En css da dépassement des horgires corvenus dans le cordrat, les parents paient les heures
supplémentaires, facturées au tanf préva dans le confrat {toute demibeure commencae depassant un
quart d'heara est due?,

Toule heare ou iownés supplémenteire su contrat sera facturée.

Les jours de conghs prévus dans (e contrat qul n"ont pas &b effectivernent ulllisés, seront facierés au

e o aonital,
Les déductions appliguéss :

= Les évigtions imposées par i loi [Anrexe 5,

¢+ L'hospitalisation da l'enfand sur présentation &'un bulletin d'hospilalisaton,

e La fermetyurg de 'espace Weoopiton [3auf si déja deduite avant le caloul da la
mensuallzation pour Faccusll régulier),

¢ Une déducton 8 compler du quatridgmme jour Cabosance en cas da maladle supérieurs
& lrais jours sur présentation d'un certifical medical (le délai de carence comprand la
premisr juar dabeence el las deoy jours clendairgs saivanks).



Le Palament :

I'._EE paraiils repaivent & leur domicls wne facture mensuele (4 lerme dchu] & paper au frdsor public
vie paiit aody i sur le portail famille.

L'accueil deg enfants
L'accueil aceasionnel :

Les enfarts amivart :
+ Entre 3h15 €1 8n45 ou antre "4h30 a1 15000,
= Endre Bh el 9130 &'ils wiannent en jaurnée
Les parents peuvent vanlr las shercher
= [e10h45 3 11015 cu de 17000 & 17h30
»  Aopartic de 16h3T glile viennend en jmies
L'ampltude d horake daccueil des journées peul tre élargie selon les bescins des femilles ot les
dispanibilités. Ln heralre ce B 4 17h ast canseil'é paur les accusils joarnes,

L'accueil régulier :

Les enfants arrivanl et pardent & Fheors indiquée sur s condrat,

ll5 ne pearsent arriver aprée 9h3l et repadi- Avant 15030 s20f fas eecaptionnel,

5i une famllle s présente au-deld de 18R30, l'enfani restara sous la responsatillé de deus
professionnels jusqu'd 20h, heure & laqualla le commissaclal sea conlacté pour prendre en charge
l'enfant Jusgu's I'arvee do soB paronts,

L'accueil prograssif :

Le premier jour de Faccuell peogressif abigatoire, un livret d'accusll esl remis sux fam lles.

S durée et sa configuration est diffiérents selon si lerfant eat accueilli en accuel nocasionnel ou an
accuell régualier.

L'équipe peul proposcr une prokongation sl besoin,

Le protocole etabl par Péquipe est remis aux parents lors de lnscriptlon.,

Les dates sont communiguées ala famille le plus rapidement poasible.

L'éwall -

Il &5t assuré par bas Auxiliaires de pusrculture, Cap pette enfance, agents sociaux, bac pra assp &t
s Educatrices de Jeunas arfanis.

L'sccom pagrameand de Fanfant o1 de aa famile reapecta e grojat sducatd, Cedui-oi a it réfléchil par
toute I'équipa, évalué et réajusta réguiieremeri.

Des femps d'esxpérimentation libre, des aellers scnscrics, graphiques, de moticiie, de jouzx
dimitation elc., sont proposes dans le resoect de ['évalution individuella de 'enfant at da 2on Sge.
Ponctuellement, ure sertic, une anoration o un événement pourra étre proposeé,

Les repas :

L'espace Woopitoo fournit le Tail infanlise,

Les rapae eont livrée par la restauration eeolaire municipala.

Les menus sonl #abliz par "équipe en respect des normeas GEMECHN, du protocole de diversification
alimertzaire £; de 'equilibre alimentaire infantiie (protocoe etabli oar e référent aants inclusion).

Er cas de régime particulier
s Diarrhée oy constipation : des peli‘e pots fowrnia par létablisaement sonl proposés
Aux enfanis,
+  Allergic alimentaire (urigquemrent dans le codre d'un PAIL), e repas esl Tourni par les
parents (dans un sac sathems avec bloc de glace, éiquelé au nom de l'enfant 84
).



Les foumnitures diverses ;

Les paretils apportent ces vetements de rachange, un sac imperméable pour les vilements soull'és,
des cauches « swimmer £ «» ou maillet de bain pour Factivité pataugenine,
Les couches ains: que les produits d'hygiéne cosporelle sant fournies par 'étaslissement,

Les vétemenis debsent 8re margués au nom de 'enfant, notemment ; manteaux, vesles
d'été, chapeaux, chagsaures....

Les conpes :

Les parenls ervoiert via le portail familla ou pa* mail 4 I'E=pace Waoopilon les dates
Lee congés dokenl Sl dbdansds 3 semaines avant 'e cébul de caucas|

Zl ce délai n'est pes respacte, les pours de congts pourront me pas &re prs an compts,

En<as d'absenca ou da retand, les parents prévienrant I'eisblissemant par téléphone ou par mail,
Au bout d'upe aemaine d'absence ron signalée, Iétabllssement peut reprandra la libra disposition de
fa proce attribuga & Fenfart aprés I'avol: signifie par courrier recommands aux parents.

Santé-Hygiéne
La famille fopenit un trousseau (Annexe &)

Les professionnellos administrent lea médicaments | £lds en (Annexe 7) sedlement si la famille a
fowrri

« Line ordor nances

v L'adtorlsallon signde & edm-nisiration de madicameante

Tous legs profeselonnelilals sont habiites & admimstor les médicaments. Selon A sifustion, an
application stricte de :
»  Lordonnayes foumnie par la famille en fermal papier (conservés par 18 muali acgueil)
* Des oratocoles c'urgence el de déliviarnce de meédicamenis etablis per le réferent
aanté indusion
»  [Des consigras Indiquaes par le 3AMU par 1éléphane

Les professonnellels sont formélels par le reférent senté inclusion sur Padninistralion ces
midicamants, sur Fuiiizaton cu babyhalent e1 da l'anapan®.

Des protocales sont élablis
+ Un protocole d'hygene an cas déapilamia ou de maladie contagieuse esl atabll
tAnnexe &)
Ln prolocole de recours ausd servicas d'urgenca (Annexa 7)
Un pretocola en ©as de susoicion d'enfarge en danger, de malirsitance [Annexa B)

L'établizzemnent remet aux familles les protocoles médicaux 3 lingargtion et aonl d:esponiblas sur la
sl internel et allichés dans le vestiaire dos wnfanls,

L'établissement paul refuser d'accuallll Fenfant et demande: 4 o qu'll 2ol examiné par un meédecin
en cas de fore fidvre ou de sympldmes =alevant du protocale déviction &fabli par le référent santé
inclusion {(Annaxe &)

Bi I'tfat de santé de l'enfant évolue durant I'accueil, 1a Directrice ou |a Directrice adjointe irforme los
parents el peul leur denpader de e cherchie Fenfaal s plus 1 possitde.

En cas 'urgence, elablissement contacie |2 5.4. ML



Des mises a jour des dales de vaconalion et des cossars médicaux idonnds ausx POMPIErs BN Cas
d"srgance) 3on effecluées par le référant sare inclusion tout au long de 'année.

Four o faire, d et demandd a la tamilla d'apparter le carnat de santé, sl la famille ne spuhafe pes le
fournir par soucds de conficentialité, ella paut -

= FaLtnir le camet de santé sous enveloppe

* Apporor les photocopies des pages de vaccinafion el informner la Directrice des
maladies chroniques, contagkeuses, infantiles SUMVERUBE rdcsmment.

&i la famille ne respecls pas cette paria du raglement, une ruptura du gantral peut ére exercée par la
Wile de Coubron,

Crans la cadre d'un aecusil d'enfant porteur d'un handican, d'une rmaladie chronique av dune allergie,
un PAl slgnd par le Médecin baitand, le référent sanid ot indasion de FEspace Waopitoa ot Maraiour
le: Plaira est mis en place ot definit alars Fadmitistretion d'éventues médicamants.

Les soins médicaux prodigués par des professignneld de sanle extareurs [kinesitherapeute .. na
Sonl aulon=es cans l'enceirls ce i'etablissement gua dans le cadre d'un PAIL apres l'accord du
réldrenl sants Inclusion ca I'&tapissement, du Madaein de Famille &t du Maire.

Séeurils
Las mineurs ne pouvent an avcun cas venir chercher Penfant seul,

Les Faunilles dowent Impérativement véefier gue ks portes et porli lons de 'slablissement soient hen
fermés aprés baur passage. Un non-respect de cotlea consione. malgré des rappels pas 18 Directrice,
pourrait entratner ure nupiure de confral.

Les familas accuslllies mort pas l'auiedisation e eirculer dbrement sans edtorlsatlen dans
I'efzblissement antre 9h30 et 1 5730.

Un pratocale de miza en sécurité est dtabli (Annexe 10,

Four leur séeusdid, les enfants ne dowenl pas porter de bijoux, de ceinture, de barretie, m'aveir i
obijet, ri alimzntation dans leurs poches.

Fas c'alimeniation, pas ce médicaments, pas < uhjat dangaraux dans les $acs, sur las bancs )
tlagares: dans |e vestiaire

Paur les files, privilégier les pelits chouchous pastiques qui accrochand bien aux chevenx

Les o doudous » covend 8re conformes aux narres de sécurité en viguewr.

L'etablissernant me peul &ire en aucwn cas lonu respansable d'ur vol dang ses locaux {pousastie.
velament...).

La place das parants ;

Les transmissions entre ['équipe at les parents 2& font oralerent & Jarrivée et au deparl da Fantant.
U tabiean dinfarmation est 3 leur dispozition d=sne i veetiaice deas enfanls,
Qs aorm municatans pédoulidras cont anvaydee par mail.
lls pawrvart Faire parl da lsurs remargues direciemeant :
= A la directrica ou 3 son adjointe
+  Parle comite de parants mis an place par Fun c'eus.
s =0t Invités & falre pariager leurs talents particulions (musicua, corda el ).
1% st invités aux Svdnemerts ponctuels et & pariciper 3 des sorties en tand qu'accompagnaseur,
Das rdurlone exceptlonrellas peuvent &fre proJcsées.

L



..-""'-.-

B =

KdMaLIGur 'm
FRANCAISE |
&

Charte nationale
d’‘accueil du jeune enfant

10 qrands principes pour Br‘andir en touke confiance

P prandic safeinemant, Le contact réel avec la nature
i"al besoin qua Fon m accusille ek #ssentid 8 mon caveloppearnant.
guwlle gue snit ma sitvation
o Calle de ma Famille.
Filla oo gargon, ["al basain giea Fan me
valoride pour mes qualites personnelles,

J'avance & mon propre rythma an defard de tout stérénkype. |l onva
el je developpe toutes mes faculods de méme pour ks professinnnels

=0 e Wemps L pour miol; Tour qui maccompagrnent, Cast auss grace
et langage, corps, [eu, expérience, = cos femmes ok & oes hommes que
I'al besain que M'on me parie, de temps j@ Construis man identite.

ot dsspace pow jooer ibrement
B Sour exercer mies multiples capacitas
["ai besoin d'@woluar dand un
enmironnemant baeu, sain et F""F‘h"
Iesuis songibla & man entourage % man dusll
proche et BU mande gui soffre 3 mai,
& me géns bien accwedll q-u-r.d

ma Famille st bian acouellile, Frur que je soda bien troite, il est
Car mied parents constitucnt man ntcessaire que bes adultes qui rfantaurent
point d'origing ot mon port d sttache soient bien braités Travailler aupras

des towt-petits ndcessite des temps pour
rifléchir, 38 documenter et échanger
Four me sentir been st avnir confianca antre collépres camme avec d'autras
er mried, |3l besaln do profenisnnels intoruenants
qul encauragent avee bismeeillanca
man désir d'apprendre, de me sodaliser

&t de décawrir. I"8i besoin gque les personnas qui
prennent soin de moi solent bien
formdas at s int@rasiant aus spacificibes

|z développe ma crdativitd el Péveille cle man trés [sune Bge et de ma situation

Med S608 grice aux axpdrisnces a'snfant qui leur est confid par mon

artistiquas at eulturallas, o Mmoo o4 M pasanes,

au manda par la Aeheise des achanges
irterculiburals.
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Annexs

Protocale d'accugl! en urgence

L accueil durgence est au service du projet social.

I est proposé paur répendre ponclusllement aux besains de familles jamais accueilies af limité & ur
atuerd d'urgence simultandment.

L accuell d'urgence s'effeciue de maniére cocasionnelle, sur un temps déterming ef fimité dana le temps.

L accuell d urgence sera applicable uniquement si la réglementation ef les conditions ¢ aocusil citdas o
dessous sont respectées |

« Letaud d'encadrement légal
* Lasuperficie des locaux (dorair et coin repas) suffisants
¢ Le madnel de couchage et de repas en quantité suffisante

Situaticns dites d urgence ;

o Hospitalisation d'un paenl sole sans lamille proche

« [ormation de courte durde et absence d'un mode d'accueil

o Rupture de contrat gvec une sssizlante malemslia sule 3 une faule de Massisiante
matermnsalle

« Efc.
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Annexa 2

Protocoha d accuel! en sumombre
Arrété du 08 actabre 2024

'—? n_aglemgm de fonclionnement prévoit la possibilité d'accuefliic en surnombre selon les modadites
detailléas ci-dessous, pricrtairement pour les familles déia accusillies ef les accuails d'ungence.

Il permet de répundre de maniére plus souple aux besairs fluctuant ou non des familles déja accueilies.
L'accueil en sumombre est au service du prejet sccial. || nest pas mis en ceuvre dans un objectf
d'ophmization de gestion et n'a pas vocation & optimiser ke laux d'occupation (surbooking, rentabiits |, )
mais & répandre en pramier aux besoins des familles.

L'accueil en surombre s'efleclue de maniére occasionnelle, sur un ternps determing et limité dans e
temps

E# conditions adapiees & co sumombre cn termes d'encadrement, de superficie des lucaux durloir el
Goin repas), matériel de couchage et de repas, sur une durée maximum par semaine sont assuds.

L acuueil en sumombre ne sera pas applique 11y a impossibilité de respecter la reglementation el ks
conditions citées ci-dessus

Un taux da 115 % peut ére appligué ponchueliement sans dépasser 100 % sur la semaine.

CAPACITE GLOBALE 20 PLACES

Amplitude joumaliéne 11.5 ou 11heures

Nombres  d'heures maximales de présence | (2011.5 ou 11) x5 jours= heures hebdomadaires
d'enfants par semaing tr&origues d accusi

Tauy d'aecupation maximum 0%,

Mombre de plases daccuell possiblos en | 20015%=1 places on sumombre
_sumaombre

La Ville de Coubron le communigue a la demande au service departermental de protection matemselle at
Infantile comme un des &léments dinformations relalives aux caraciéristiques de 'accuell Ce zbleau de
bord peut &galement &tre fourni dans le cadre d'une visite da conldle,
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Annexe 3
Protocoda d'organization os sorties hors de i‘é[éblissemem
ou de son espace exlgrieur privatif
Cadre pédagogicue !

La sortie se prévoit dans le cadre du projet pédagogique ot (ou) du projet d'année,

Information aux familles ;
Eemaq kg e?wfams dont les parents ent valid# | autcrisation de soriie dans le dossier de leur enfant sur ja
mﬂﬂtlirfamllla. peuvent parliciper a une activite & lextérieur du lieu d'accusil ou de san espace exlérieur
privatif.
Sil s'agit d'une sorfie avec des modalités inhabituelies visite avec franspart en vehicule etf ou chaz un
accueillant), une information écrite spécifique est envoyée par mail aux parants. Elle décrit los modalitée
dorganisation et de fransport,
Agcuslllant
21 la sorfie 8 b0 chez un accusillant, un contact est étahl aver ui afin de verfier 5 v & bien adégquation
enfre les objechfs pédagogiques. la séourité des enfants at las madalités daccueil du liey,
Liste des enfants
Emmenr;:r e listing des entants inscrits 4 la sortie avec les noms st numéres de 1léphane des parents,
2 un enfant demande une prise en charge particulidre. prévoir tout oe qui est nécessaire, en réfarence 3
son PA
Lencadrament minimum légal des sorties
Le déﬁlrm 2029-1131 du 30 acut 2021) prévait un encadrement d'une professionnealle pour 5 enfanis
accueils.
Dians un souci de qualilé d'ancadrament, Iz Ville de Coubran, gestionnaire da I'éablissement, privilégiera
un encadrement comme suit |
 Dans le cadre de sortie dans des lisux clos, k2 taus d'encadrement appliqué sera de ;
= D'unfe) professionnel{le) pour 3 enfants maximum
» Dans le cadre de sortie dans des lisux non clos (balads an forét, déplacement sur la vaie
publicue, ete...) le taux d'encadremant apphiqué sera de
= Dunle] professionnel{le} peur 2 enfants maximum
o Dun(e) professinnel(le) pour 3 erfants dans le cas ol ;
= Lez enfanis sant installés dans une poussette triple
= L maven de portage est ufilis2 pour un des enfants

Trajet ! transport -
ol e deplacemeant se fait & pied, les enfants daivent étre tenus en main par un adulfe ou installés dans

une poissaite.

ai le transpart se fait en minibus orété par la mairie
- Le conducteur daoit avoir signé [attestation sur honneur d'awvair des painis sur
son permis et foumir une copie de son pamis de canduine ;
- Ln sigge-auto adapla 3 I'age et au poids de l'enfant est foumi par la mairie de
Coubron

Materel a emporter ;
- Telephone ponable perscnnel + son chargeur el liste des numéros des parents
- Trousse de secours + Trousse PAL si besain - Matériel participant au confort
syohigue et physique des enfants



@ W,
Favacs R iy

VILLE de ColipEnok i ‘}{“
[T d o

Annexe 4

Prolooale da eostinuitd de diré;:,ﬁ-:m

En l'absence de fa directrice el directrice adjointe, une continuits de direction est assurés.

» les .fa_mi;hs s'adresseront & la professionnelle qui les accusile,
Un affichage expliquant cetle procédure est présants dans e vestiaire dos enfants.

| A prafessicnnelle qui assura |'accusille aurz comme mission -

Apoliguer a5 diractivas cannues et fransmises parla direcince auprés des familles
I_?e::en.s-nr nar cent et transmettre 8 la directrice ou la directice adjointe les questians des
familles pour lesquelies aucun profocoke connu et applicable n'exista

o La professionnelle n'a pas de compélerce de décision en dehors de 'application des
pratocnles existants.

o0

«  Silasituation ne raléve pas des protacoles existent et en cas d'appel du SAMU ;
Appelez par ordre de prioritd
o Ladirectrica
= Ladirectrice adjointe
= La responsable du service enfance eunesse
o Le directeur général des senvices
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LES EVICTIONS A L“ESF‘J‘LEE-WCJGPITDD |
| Evictions strictes pour toutes les maladies sufvantes

| L'angine & streptocogue

La scariatine

| La Coqueluche
L'hépatite A
L'impétigo

Les infections invasives
a meningocogue

Les oreillons

Rougeole

La tubserculase

Episode de diarrhes
& Escherichia coli

Fendant les 2 pramiers jours de tratement antibiotiue

Hendant les 2 premiers jours de traitement antibiotiqua

Pendant 5 jours aprés le début du tratement antibiatique
Fandant 10 jours aprés le dabut de ctére

Fendant 72 heures aprés 2 débul du raitermant antibiotique si
|z lesion est etendue

Hospitalisation jusqu'a guénson
Pandant 9 jours & partir de I'apparition de I'nflammation
te la glande pantide

Pendant les 5 premiers jaurs apras le débot de
['&ruption et du traikement

Jusqu'a 'obtention d'un certificat attestant que l'enfant
n'ast plus bacillifére

Jusgua 28n apres la disparnition des symptomes aves
Cerificat de négativite 8 2 EHCE dans les selles

Episcde de diarrhée a Spigella Retour apres deux coprocultures negatives
Entéro-hémorraglgue (sang dans les selles)

| COVID-19

Selen demier guide ministérie! en vigueur

£n cas de Coqueluche, Méningite, Tubereulose, Covid-19

Prevenir la directrice ou fa directrice adjointe,

afin qu'elle pwsse metfre an plece I8s profocoles indigues

par e réfarent sanie inclusion de MEspace Woopiton

pour tous les enfants freguentant | Espace Woopitoo



Eviction recommandée selon I'état de enfant

Pour toutes les maladies suivantes

Prévenir la Directrice ou la Directrice adjointe.
I n'y o pas d'éviction stricte

—

mais la fréquentatinn de la callectivité n'est pas souhaitable pendant la phose algie.

angine virala
Fiewre au-deccys de 38°5

Bronchiolite, Bronchite

Conjonctivite

Cytomegalovirus avec

Diarrhéde ou vomissements importants

Difficulté respiratoire
Eruption cutande isolée

Gala

Grippe

Otle

Otite purulente
Teigna
Typhoide

Herpin

Muguet

Mégalérytheme épidémigue
Ménlngite wirale
Mononucléose

Preumanie

Poux

Roséale
Rubstole

Syndrome pied-maln-bauche

Warice/le
fona

i ditficulte a s'alimenter =t grande fFatigue

i cela survient dans Iz jowmds, Péquipe informe la familie

ot peut demender guielle vienne chercher 'enianl.

Sl difflcule respira loire nécessitant de la

kinesitherapie

Iusgu's e que “un traitemant soit mis en place 5ielle se
déclare dans la journge, 'égulge informe la famille et lui
demande de venkbr chercher Penfant pour éviter [a
contamination

lusqu'a disparition des symplimes

Sicala survient pendant a journee, Féquipe informe la
femille et peut lul demander de venir chercher Penfant
Jusagu'a la présentation d'un certifical de saon
contagion

Fendant [es 3 premiers jours du traitement

Fendznt la période g forte doulsur

Pandant les 48 premitres hevres de traitement

lusau'a la mise en place d'un Lrailement adapte

Jusgua la présentation d'un certificat médical

Indiguant las résultats négatifs

Pendant 77 heuras aprés le début du traitemeant
artiSintique stz lesion est elendare.

51 Iz lésion est pew @tendun [a protépar par un pansement
S odifficulies & s'alimenter malgré le traltement en cours

Lenfant sera accueslli avec une cbligation
d'effectusr un traitement par {a famille

Silentant a des diiiculids o smalimenter of foo et 1res

dovloureus
Le temps gue les crodtes 5= forment sur 185 boutons
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Annexe 6

LISTE DU TROUSSEAU
A apporter le premier jour de I’accueil progressif

APPORTER POUR TOUS LES ENFANTS

UNE ORDONNANCE ANNUELLE POUR :

ol profocold saldizamenic daws 12 Péplement)

1 DOLIPEARER PRIHA | RIQUE SIROP SANMS SUCEE
{Supnositofrg 57 {2 slrop osf contre indigué par certifion sddical)
- TORYPLASTINER 135 ar
- I BOITE DE CAMILLA UNIDIDOSE BOTROMNd G 2elon las besoins dz volse enfani)
| TUBE DE POMMADE ARMICA bowon® 20 gr (seul wléré par 1cs enlanis d pariir de 1 an)

CHEZ LES BEBES
APPORTER

- | FLACON NEUE DE DOLIPRANES PERIATRIQUE SIROP SANS SUCRF
- | PAIRE ML CHTADSERTTES ARTI DERAPANTES

- | SERINGLUE HAZALE A EMBOUT SOUPLE

- | BOITE DE SERUM PHY SIOLOGIOUE UNIDOSE

- IS SO TURCOUCTLEE Vol dbemrande de §eguipe]

- 1 BOHTE D CabdaTlL A INTDOSE BOTRONE (4 o demasals de gy

- DES VETEMENTS DE CHANGE

CHEZ LES MOYENS-GRANDS
APPORTER
-1 TURE KWEUT DX PLASTINE 6 135 g
STEAIEE D CLAUSSENTES ANTI DERAPANTES
| ROITE DE SERLM PFHYSTOLOGTOUE URIDOSE
-l SERINGUE KASALE A ENMBOUT S0OUFPLE
«| TITRE WELF DF POMMATIE ARWICA BOIRCMNE 200 gr 13 g demande de [ egwioe
-1 BOITE DE CAMILLA UNIDOSE BOIRONE (4 di dentaade e §fguipe)
PR S COXP OO S v S demoede o U dmiipes
-NES YETEMENTS [F OH ANGE
- SELON LA SALRON - CASQUETTE, GAMTS, BOTTES
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LES MECICAMENTS A L'ESPACE WOOPRITOO

PROTOCOLE DE RECOURS AUX SERVICES D' URGENCE \

LES MEDICAMENTS

Seuis kes mbdicaments listés cidessous sont adminisires -

= 3l laulorisation parentale a &l signee

= Sifordennance a 81 founie sous format papisr

= 5iles flacons et boftes non cuvers da préférance ont ete foumnis par la dmille
(La trovsze d'urgence es! foumie par I itabiissamant]

En dehars de A ste cidessous, 'administration es fa# 4 votre dormicile matin et soir.
LE; entants sonl peses avant toute adminisiration de dose poids du paracétamal,
Un cahier de tragabilité nominatil est rempli pour chague administration de médicaments.

Trousseau d fournir le premier jour da I'accueil progrossif avec une ordonnance annuelle de votre médecin

Daliprane sirap sans sucre ® | 1 Flacan non ouverd En cas da fevre >38°5 v douleur avec lacoord |
| . . des parents

Doliprane syppositoire® | 1 boite (dosage poids) En cas dg fevre >38°5 ou douleur avec accord

. : des parerls

Cipplashing & 1 fuba non auven i vas d'éndheme fassier

Camilig unidase & 1 boile (selon ('age de (enfan) Fi7 cas de dowleur denlais

Pommade amicg B 1 lubs nan cuvert uniquement = (8guige | En cas de bosse of hématome suite 4 ane chute

le damanda

Aulunizcs avec une ardonnance gonctusife fournic on farmat papier

Fouftes orilaies 1 Racon non ouver de préfience En cas da comanchivilo bactirianne

Ensime unifnse & " Unidose naw cuverte da proféence £n Gas cf'ﬁry!ﬂi&rﬁm fesshar

Fafch EMLA @ 1 baite ' Avant vascnation, pose selon schema
| vl par e référent santé inclusion

Vageline @ T L o givart da préféranca Soins apras phonncizian

Solufion de rétydratation | Sachel Unidese ron ouver! de préférence | En eas de gasire entérite

(Adianda GES 438...)

Soins spacitques autonisas avec un PAI (prolocole 0 aide individualisée) slgné par tous les signataies

Tous madicamants jugds necessaires | Les Racons ou holfas sont non DUvans. Si'Aguies ales compélencas reguizes




RECOURS ALX SERY:CE D'URGENCE
2eur toutes kes situalions sevantes

= Losconvuksions fbeles

»  Difficulies resxratoires si aggravation aprés |'spplication

dur protocole du réfésnt sante incluson

Reaction allergique culanee avec oasans ceddme, o og anephylactique
Chutes de Ferfant avec signes cliniques aggravés

Malaie du nourmisson aét cardio-respiratnire

Mert subite du nourisson

Inhalatian d'un corps etranger

Purzaea fuminant

P OB & =

L'aquips appelle &l apolicie les consignes stiches u ;
o —5hAML
8 —POMPIER
112 —s Numéro européen d'urgence
01.40.05.45 48 —CENTRE ANTI POISON
01.45.00.79 28+ CARERNF [FS POMPIERS DE CLICHY S0US BOIS

Laz médinaments 32 |2 trousse d'ungence re seront adminisnés qu aprés 'accond du SAMLU
[Calastanad, Vantaline®, Valium®, Anapend}
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Annexs B

Mesures d'hygiéne renforooes _I

&n cas d'episode d'épidémie contagieuss

Dos procedures écrites, sonl mises & disposition de |&quipe encadrants, Elles sont axpliquées par le
rafarent gante inclusion,

Mesures renforcées d'hygiéne en cas de maladies contagieuses dans la collectivité

La survanie d'une maladie fransmissible dans ia collectivitd doit inciter & vérifier que les mesures
d'hygiene sont bien respectées, voire & les renforoer. Lapplication des mesures usuelies d hygiane doit
Btre renforcés et parfois adapiée en cas de maladie contagiouse identiiiée dans | etablissement en
fonction da 13 source et du made de contaminatan afin d'en in lerrompes la chaine de transmissian,

IMesures d'hygiéna pour les pathologies dues & une contarmination digestive

Aygiene des mains par lzvage simple au savon, ou par friction avec une solution hydroa coalique
{SHA) i fes mains ne sont pas souillées visusliement nl humides

Manipuler tout cbjel gu materiel soull par les sslles et les vomissements avec des gants
jetablas,

Fiacer dans des sacs hermétiques fermés Ie linge soullé au les déchets afin quiils salent lavés,
désinfectes ou jetés. Les gants doivent &ire refirés dés que possible, et une hygidre des mains
doit &lre réalisés immédiatement apres la retrait des gants (lavage des mains au saven ou friction
avec un SHA sl les mains ne sant pas souillées visugllament ni humides)

Protéger sa tenue avec un tablier en plastique 4 usage unique pour effectaer les changes d'un
malade presentant des diarhées et des vomissements. Si la lenue ne paut Bire protégée, se
changer aprés les soing.

Mattoyer soigneusement les matelas de change ou de lit scuillés entre chague change avec un
aroduit détergent desinfactant. (Guide des conduites & fenir en cas de maladies infeclieuses en
collectviteSeptembra 3012,

5i des surfaces sonl contaminges par des liquides bivlogigues [sslles, vomissemants), i esl
conseillé d'absorber es fluides avec du papier 3 usags unique qui sera jglé | puis immediatement
de déconizminer la suface aved le produit detergent désinfeciant. Il esi nécessaire de porter des
gants pour effectuer celle opération. Les gants doivent étre retirés dés que possible, el une
hygigne des mains doit tre réalisée immédiatement aprés le refrait des gants (lavage des mains
&0 savon ou fnction avec une SHA siles mains ne soni pas souilées visuglement ni humides).



Wesures d'ygiens pour les pathoiogies dues & une cortamination sar bes sécrétions respiratalnes

»  hygiane des mains par lavage sieals au savon, ou par fiction avec un SHA sl ks mains re o
pas scuillées vismellement nt humides.

= Nettoyer saigneusemenl lss secdfions nasales ave des moushaies er papisr 4 UsagE Unigue
jetes dans una poubelle recouverte d'un souvercle, Se laver immédialemert les mains ansuite.

«  Mettre un mouchair en papier devant son nez etiou 53 bouche &r cas de toux ol d'&%ermuement.
Lians les collectlvites nébergeant das persanmes A fsque. le par du masgue est recommandé
pour la personne malsde et les sujets contacls [4]. Des mesures speciiques peuvent &fre
precanisées dans le cadre d'agents pathogénes émesgents,

= Laversoigneusement les surfanas, jouets el aatres abjets présents dans les lieux fraquentas ar
la persanng malade

flesuras d hygiene pour les pathologies dues 4 une cortaminaticn partic de [Geions cutando-muguenses

»  Hygiéne des mains par lavage par lavage stmple au savon, gu par friction avec un PHA si las
mains re sart pas souillées visuellamant ni humides.

« Utibzar des gants jetables 4 usage unique pour effectuer les soins d'ung Bsion cutanse ou
Muquzuse, Les gants dovent e retirés el jetés avant da tsucher kot autre obiet (cahier, trayon,
télephona. ) La lésion doit ire prabégéc par un panaement, Un lavage das mains juste aprés
|z 5ein el le retrait des ganls esi requis.

«  Four cnague type de pathologie, les mesurss spécifiques & prandre sunl décntes dans 1 fighe
comespendante.

Mesures d nyqigne en cas d'expesition 3 du sang

«  Lors dune expositon acsidentelle lars de soins dispensés en cas de ple -
¢ Lavane dos mains netioyage immédial des lésions & leau et au savon, fincage
o Désinfection avac un dérivé chlo (cx : solution da Dakin] ou un avire antissptiqus
= Encasde contact avec une mugueuse ;
= fingage abondant 2 séruim physiologiqua ou eves de 'eau.
» Lorsd'une blessurz accidentelle avec un objet poteatisllement contaming ;
= LUne consultatior: specialisée est ndoessaire le plus rapidemant possible auprés d'un
service roférant,
= Encas de cantamination d'une surface inere par du sang
o Absorber les fluides aves du papisr 4 usage unigue qui sera j&ls ;
o Decontaminer immédiatement 2 surface scuillée avec le produit délergent désinfectant
o Meltoyer scigneusement e maténcd qui sera décontaming aves ‘e produit détergent
dasinfecant
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Annexe 4

Protocole en cas de suspicion

d'enfance en danger, de maltraitance

Un tablesu des signes o alere ast mis & dispositon

de l'équipe prefessionnelle encadrante du mull accueil (ci-dessous)

Lz professionnel qui obseniz au constate cas signes d alerta, nfarme |a directroe ou la diractrice
adjointz en son absence.

La dircctrice echange ensuite aves ke référent sanie inclusion sur les faits constates,

= Ladirectrice et le rdfgrant santé inclusion

o Engagent si pessible un échange avec les parents avant loute démarche aves une
proposiban d'accompagnement et da soutien dans leur réla da parents
o Onenfent ks parents vers les lisux ressources CMP — PM|

* 5 les inquistudes persistent en dépil de ces échanges, la dractrice el le référent sants
nclusion infarment les services de Protection Matzmelle 2t Infaniile :
v Echangent, partagent avec les professionnels dans e respect de |z loi du & mara 2007 ;
»  Uniguemeant avec des professionnels apportant Burs concours & & protection
matarnella el infantile
»  LUniquemant pour évaluer ung situaton indwiduelle, détarminer of metire n
placa des actions de profection at d'aida
=  Uniguement caommuniuer les informations strickament nécessaires a ce qui
ampéche 'a mission de profection
= Informer au préalable les représentants 1&gaux sauf intérét contraire de lenfant
r Contastent Ia CRIF ou ASE ou astreinte départementale de ASE



Les signes d’alerte

Il faut prendre en compte un faisceau de signes et non
un signe isole. Un enfant en danger peut egalement ne
rien laisser paraitre mais des sianes d'alerte peuvent etre
observés dans l'entourage de |'enfant

Les signes d'alerte
chez I'enfant ou le jeune

« Traces de coups, Brldures, frecture = Yiglence ou dgrossivieg,
mitisme, nhlhieon, repll sur s500
« Sgarifications,

pecidents demestigues & FBpesition « Quite alfgctive syatermatioue
- Problémes de santé renetes + Fugues
« enurésie, encoprésie - Peurs inexpliguées
+ Ratart fde rroissance » Prises do Hsques
[sexualite ), sccidents
« Aspect négligé, & répatitior (vobe pubigue, . )

at3t ganer3l medincre
= Désordres alimentaires
fanorexe, baulime,
YoM sEEmenls TepEias)

Retard ou arret Ju gevelopparment
pryctrriledr wd ntellsctuel

Difficultés scolairas [aDsenieisme
ropete, echec, désinveshissement,
avilement de caltainas siialions

scubaltes gy spartives

Enfant semblant soumis au secret
VIS -A-%iE fa coaul 58 passe cher [
ou dang I'institutican

B I

=

Las siolences Intrafamiliales ou conjugales provoquent ches e erfants qul

an sond les 1Emoins des traumatismes profonds =t durables. Eltes ont des ‘I
corsdquences aur Teur santé, leur développement et le tisgue de ropro-
durtion des comporlemests Wilgsts

e ——
=

12 L/,



Les signes d’alerte chez |'adulte
dans |le contexte de vie de I'enfant

= Made ou rythme de wie manifesterm et

inadapte
« Absence ou euceés de Hmites
» Exigences éducatives demesurées o

regard des possibilites ge |'ertant.
punifichs akerrsntes

e =

el danger el Comemgrit

L~

+ Absence de solns, d'antrabier

= Manque d'abtention, oL inoiffarence
sysl=malimue

« Violence psychologique,

PYSIIUE O deauelit (discours
neqalils g1 dévalarisants pour Uenfant,
humilistions, menaces, CoOURS.
[reitations ala pornographie, vioiz,
attouchements)

d’eutres signes de:compariement daoz
adultes dans 'entourage de [enfart
pedyent egalemeant alerter, tels gue

i fraqlite pavehalaglgue;

o fou sddictions: malade menials

Les aignes d'slerte gul vous interpallemt doivert &tre HFENEMIE dur vervices 1.
dbpartementans da pentection de (enfance afin de gétarminer i fentant eul

| comwver de treemilar oeee 16 faeei e
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Anneze 10

] Protocole de mise en sieié PMS)
face au risque d'attentat et alagque chimigue

La structure dispose d'un Plan de Mise en Sureté, mis a jour une fois par an el adressd & la maine,
-& personnel st forme & Vapplication des profocoies de confinement et évacuatian.,

La redle cenérale de l'accés a l'etablissement .

-Réserver [acces aux personnes connues parents, enfanls et professiconels.

-Exiger la prise d'un rendez-vous préalable pour toute personne ou enfreprise exténaura ou éirangare 2
la structure.

-Rappeler aux parents de bien refermer la ponie aprés leur passage.
-51 e danger est avera avec intrusion d'une personng considérée comme présantant un Asque ;
- Prévenir les collégues
- Analyser la situalion &1 argariser la réponss en se réparfissant les taches d'alerte ot
e mise en surald des enfants

- Metlre les enfants et les collegues a I'abri dans 'espace de confinemant identifié, en appliquant
e pratacoie de confinement en vigueur dans |'élablissement

- Alerter, autant gue I'urgence e permet, les forces de lordre en appelant ke 17 ou en anvoyant
un SMS au 114 ;

<donnar son nom &% & fisu de son appel et decrire la situation nombre dindividus,
locafisation, type de menase supposés, abjets dont seraient porteurs ces personnes)

-Fuis en fanction de la concepbion des locaux, du risque el des indications des forces de 'ordre,
maintenir le confinement ou pracéder a I'&vacuatian,

-5ile danger est averg & | extérieur et une autoritd vous akere d'un fisque
-Buivre les indications donndes par les forces de 'ordre en fonction de la situzfion -

- Soit confinement - Metire les anfanis et les collégues & I'sbri dans 'espace de
canfinement.

-30it évacuation : Proceder & | evacuation &1 signaker aux sutarités I'emplacement du
point de rassemblemant
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Anfexe 11

Assurance - Fraude - Données personnellas |

Fraude ;

La CAF et la Mairie de Coubron accordent une attention toute particuligre au respect des
déclarations des familles,

Lorsqu'ume fraude est constatée soit -

- 5ur des ressources dissimulées,
- Burla compaosition familiale,
= Burla domiciliation,

Le contrat ost rempu. Vatre demande pourra étre réétudiee par la commission d'admission
sur la base des nouveaux éléments.

ASSUTANCE ;

Les parents restent responsables, en vertu du code civil, des actes imprévisibles accomplis par
leur(s) enfant(s] et qui pourraient occasionner des dommages & autrui. C'est pour cela gu'une
atlestation de responsabllité civile au nom de 'enfant cst demandée.

La Mairle de Coubron, gestionnaire de I'Espace Woopitoo, a souscrit une assurance
garantissant les conséquences financiéros de sa responsabilité civile, celle de ses préposés,
celle des participants aux activités proposées. Quand une personne participant aus activités
arganisées par I'association, subit un préjudice matériel ou corporel et dés lors qu'il apparait
que la responsabilité de 'association est engagée, que ce soit par imprudence ou négligence,
les dommages sont couverts. En cas de dommage corporels, elle intervient en complément
des prestations des organismes sociaux (sécurité sociale et mutuelle éventusllement).

La Mairie de Coubran décline toute responsabilité en cas de perte ou de détérioration d’objet
personnel appartenant a Fenfant (jouet, bijow, vétement, objet de valeur, ...} qui n’aurait pas
&te demandé expressément par la structure. Ce réglement de fonctionnement est évolutif, 1a
Malrie de Coubron se réserve le droit de le modifier. IF ast valable 1 signé pour la durds d'une
année scolaire {septembre a aodt) sauf cas trés exceptionnel : dans ce cas, les familles en
seraient immediatement informees

Données persannelles : Confarmément 3 l'article 27 de la loi "Inform atique et Libertés" du 6
|lanvier 1978, les champs d'information que vous remplissez sur le portail famille sont
nécessaires a l'enregistrament et au traitement de vos demandes, Mous ne les transmottrons
pas a des tiers. Confarmément aux dispositions de la loi n*78-17 du & janvier 1978 relative 3
I'informatique, aux fichiers et aux libertés, les internauvtes dispesent d'un droit d'accis, de
modification, de rectification et de suppression des données gui les concernent.
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Annexe 12

ﬁq_tprisﬂt[ﬂﬂ d*adljuinjstratinn de médicaments _I

Je soussignéfe) Mrou Mme..______........

Représentant lépal de.

Autorise le Mullr aceueil Espace Woopitoo

A administrer & mon enfant des médicaments en cas de fidgvre

A appliquer la créme solaire fournie par 1"Espace Woeopitoo

A administrer & mon enfani un traitement médica] preserit sur ordonnanee (ordonnanee
i fournir ohligatoirement) ou par le SAMILI
Cocher les eases pour aceord

Siznaluras



